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Checklist ‘tekst’ gebruiken in onderwijsmateriaal
[bookmark: Stap1]Stap 1: is de tekst gepubliceerd? Is de tekst niet gepubliceerd en ben je zelf de auteur, dan kun je de tekst gebruiken in je onderwijs. 
Wanneer je niet zelf de auteur bent, dan kun je toestemming vragen aan de auteur, om de tekst te mogen gebruiken in jouw onderwijsmaterialen. 
Let hierbij wel op het verschil tussen toestemming om het binnen je eigen instelling te gebruiken en om het Open Online te delen.
Is de tekst wel gepubliceerd, maar is de auteur meer dan 70 jaar geleden overleden, dan zijn de auteursrechten vervallen en mag de tekst gebruikt worden.

[bookmark: Stap2]Stap 2: Heeft de tekst een Open licentie? Als een tekst een Open (OA) licentie heeft, dicteert de licentie hoe je de tekst mag gebruiken en weer mag verspreiden. Bijvoorbeeld Creative Commons (CC) licenties. 

[bookmark: Stap3]Stap 3: Kun je linken naar de tekst? Als een tekst geen Open licentie heeft, kun je er vaak nog steeds naar linken. Bijvoorbeeld doordat jouw instelling het materiaal heeft aangekocht. Of omdat de tekst wel Open Online te vinden is, maar er geen licentie bij staat (veel websites). In dat geval kun je de link naar de tekst delen in jouw onderwijsmateriaal, in plaats van de tekst zelf te delen. 
Let er wel op dat dit gaat om linken naar materiaal dat rechtmatig online staat!

[bookmark: Stap4]Stap 4: heeft jouw instelling een regeling getroffen om de tekst te mogen gebruiken? Wanneer een gepubliceerde tekst niet OA is en je er niet naar kunt linken, zijn er nog alternatieve opties. Ga na of jouw instelling een afspraak heeft met de copyrighthouder om de tekst te mogen gebruiken. 
[bookmark: Stap4b]Een andere optie is om gebruik te maken van de Easy Access regeling die jouw instelling met stichting UVO heeft getroffen. Dit houdt in dat je een deel van de tekst mag gebruiken in jouw onderwijs binnen de onderwijsinstelling. Het gaat hierbij dus om korte of middellange overnames, niet om hele artikelen of boeken. Kijk voor de precieze voorwaarden op: https://www.stichting-uvo.nl/nl/Hbo voor HBO en op https://www.stichting-uvo.nl/nl/Universiteit voor WO.

[bookmark: Stap5]Stap 5: wil je het onderwijs ook buiten jouw onderwijsinstelling gebruiken? Bijvoorbeeld in Open Educational Resourses (OER). In dat geval zijn enkel de stappen 1 t/m 3 van toepassing. Wanneer geen van deze stappen een oplossing bieden, is het nog mogelijk om direct toestemming te vragen aan de auteursrechthebbende. Voor een gepubliceerde tekst die niet OA is, is dit vaak de uitgever. Wanneer ook dit niet mogelijk is, mag je alleen quotes uit de tekst gebruiken zoals volgens artikel 15a van de auteurswet.

Tot slot: Neem altijd een bronvermelding op! 
Of het nu gaat om andermans werk of eigen werk, door een gedegen bronvermelding op te nemen kunnen naheffingen worden voorkomen. Deze bronvermelding kan bijvoorbeeld aan het eind van een slidedeck worden geplaatst in een overzicht van alle geraadpleegde bronnen.


Verkorte versie van de checklist ‘tekst’:
	1
	Is de tekst gepubliceerd?
	JA = 2
	NEE = vraag toestemming aan de auteur.

	2
	Heeft de tekst een Open licentie?
	JA = de licentie bepaalt wat je met het materiaal mag doen.
	NEE = 3

	3
	Kun je er naar linken?
	JA = deel de link in plaats van de tekst zelf.
	NEE = 4a

	4a
	Heeft jouw instelling afspraken met de copyrighthouder?
	JA = dan bepaalt de afspraak wat je met het materiaal mag doen.
	NEE = 4b

	4b
	Gaat het om een korte of middel lange overnamen?
	JA = maak gebruik van de Easy Access regeling (HBO of WO).
	NEE = vraag rechtstreeks toestemming aan de rechthebbende (uitgever of auteurs), anders is het alleen mogelijk om quotes te gebruiken.

	5
	Ga je het materiaal gebruiken voor onderwijs buiten jouw instelling?
	JA = stap 1 t/m 3 zijn van toepassing.
Andere opties zijn direct toestemming vragen aan de rechthebbende, of quoten.
	NEE = stap 1 t/m 4b zijn van toepassing.



